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MODUL 2 - JAK ZAPLANOWAC?

EKRAN 1 - CZYM BEDZIEMY SIE ZAJMOWAC W TYM MODULE?
W tym module dowiecie sie:
 Jakie sg wasze ,super moce” - cechy, pasje, umiejetnosci, ktére bedziecie mogli wyko-
rzysta¢ podczas realizacji projektu,
 Jak zaplanowa¢ dziatania w projekcie.
Efektem waszej pracy w tym module bedzie:
» Ustalenie formy prezentacji efektéw waszej pracy.
» Stworzenie planu dziatania w projekcie.
* Przydzielenie zadan wszystkim cztonkom zespotu.
Podczas realizacji modutu 2 przydadza sie:
* Duze kartki papieru (format plakatu).
* Flamastry.
* Karteczki samoprzylepne.
* Tasma papierowa (malarska).
* Aparat fotograficzny (moze by¢ w telefonie).
Zapraszamy do wspdélnego dziatania!

EKRAN 2 - JAK ZAPLANOWAC REALIZACJE PROJEKTU
Planowanie to wazny etap w pracy zespotu projektowego. Dobre zaplanowanie pozwala
unikna¢ przykrych niespodzianek, takich jak niewyrobienie sie w czasie, brak potrzebnych
srodkow, narzedzi lub materiatéw itp.
To na tym etapie zapadajg decyzje dotyczace tego, co konkretnie bedziecie robi¢, w jakiej
kolejnosci, kto z was bedzie za co odpowiedzialny, co bedzie wam potrzebne do realizacji
planu, skad wezmiecie potrzebny sprzet i materiaty oraz kto i jak moze wam poméc.
Kolejnymi etapami planowania sa:

Ustalenie, jakie dziatania beda podjete podczas realizacji projektu.

Uzgodnienie kolejnosci, w jakiej te dziatania beda wykonywane.

Wyznaczenie oso6b odpowiedzialnych za realizacje kazdego dziatania.

Zaplanowanie terminéw (dat i godzin) oraz miejsc realizacji zadan.

Okreslenie, co bedzie potrzebne podczas wykonywania kolejnych dziatan i kto moz nas

wesprzec w ich realizacji.
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EKRAN 3 - NASZE SUPERMOCE
Uzgodniliscie wspdlnie temat waszego projektu. Ustaliliscie, co was ciekawi, czego chcecie
sie dowiedzie¢. Teraz pora zastanowi¢ sie nad tym jak wasz projekt zrealizowac.
Aby byta to ciekawa przygoda warto na wstepie przyjrzec sie umiejetnosciom, zdolnosciom,
zainteresowaniom wszystkich cztonkéw waszego zespotu.
W tym celu proponujemy sporzadzenie mapy zainteresowan waszego zespotu.
Zastanowcie sie przez chwile nad tym, co jest, lub chcielibyscie zeby byto, wasza ,super
moca”. Notujcie wszystko, co wam przyjdzie do gtowy, wypisujac na osobnych karteczkach
samoprzylepnych odpowiedzi na pytania:
Co lubie robic¢? (np. lubie majsterkowa¢, gotowac itp.)
Co umiem robi¢? (np. umiem fotografowac, szy¢, spiewac...)
Czym chciatabym/chciatbym zajmowac sie w projekcie? (chciatabym przeprowadzac
wywiady z mieszkaricami, chciatbym przygotowac doswiadczenie....)
Czego nie umiem, ale chetnie sie naucze podczas realizacji projektu? (np. chce sie
nauczy¢ oznaczac kwiaty rosnace na tace koto szkoty, budowac¢ karmnik dla ptakow itp).

Kazda odpowiedzZ powinna by¢ zapisana na oddzielnej karteczce podpisanej imieniem auto-
ra.

EKRAN 4 - MAPA ZAINTERESOWAN

Gdy wszyscy skonczg te czes¢ ¢wiczenia, pierwsza osoba odczytuje tres¢ jednej swojej
karteczki i przykleja ja na duzej kartce - plakacie. Nastepnie kolejne osoby powtarzaja te
czynnos$¢ tak dtugo, az wszystkie karteczki znajda sie na plakacie. Podczas przyklejania
karteczki sg przegrupowywane w taki sposéb, zeby podobne wypowiedzi znalazty sie obok
siebie.

W ten sposéb poznajecie wzajemnie swoje zainteresowania, talenty i umiejetnosci.
Dowiadujecie sie tez, jakimi mozliwosciami dysponujecie przed przystgpieniem do realizacji
projektu. Wiecie tez, od kogo mozecie sie uczyc¢ i z kim dzieli¢ sie swojg wiedzg i umiejetnos-

ciami.

Porozmawiajcie przez chwile o swoich wrazeniach, jakie mieliscie podczas ¢wiczenia. Co was
zaskoczyto? Czego dowiedzieliscie sie o swoich kolezankach i kolegach? Czy odkryliscie
w sobie jakies super moce, o ktérych wczesniej nie mysleliscie?
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EKRAN 5 - ZACZYNAMY PLANOWAC

Planujac nie mozemy straci¢ z oczu naszego celu, dlatego przed przystapieniem do planowania
przypomnijcie sobie swoje ustalenia - jaki jest temat projektu i czego chcecie sie dowiedzie¢.
Na duzej kartce zapiszcie na srodku temat waszego projektu (tak, zeby zostawi¢ duzo wolnego
miejsca wokat).

Zastandwcie sie teraz wspolnie nad tym, jak chcielibyscie, zeby przebiegata wasza praca
w projekcie. Co powinniscie zrobi¢, zeby zrealizowac swoéj zamiar i przygotowac prezentacje?
Wszystkie pomysty dotyczace dziatan, jakie powinniscie podja¢ zapisujcie flamastrami na plaka-
cie wokét tematu. Notujcie wszystko co wam przyjdzie do gtowy. W ten sposéb stworzycie
,Chmure pomystow”. Uwzglednijcie réwniez przygotowanie prezentacji i prezentowanie
wynikéw pracy na forum szkoty.

Czy wiecie juz w jakiej formie zaprezentujecie efekty swojej pracy?

Jezeli nie, porozmawiajcie o tym teraz. Moze sie zdarzy¢, ze pomyst na prezentacje pojawi sie
w czasie planowania. Moze sie tez zdarzy¢, ze bedziecie mie¢ kilka pomystéw i trzeba bedzie
podjac¢ wspodlnie decyzje o tym, ktéry z nich wybraé. Wiecie juz, jak to zrobi¢. Podpowiedzi, czyli
liste najczesciej wybieranych form prezentacji projektu dostaliscie pod koniec poprzedniego
modutu.

Wasze spisane pomysty na razie sg nieuporzagdkowane, ale na pewno zorientowaliscie sie, ze
mozna je pogrupowac, wyrozni¢ te ,wieksze’, bedace duzymi krokami w waszym projekcie
i ,mniejsze’, bedace sktadowymi duzych.

Jezeli wasza ,chmura pomystéw” jest juz skoriczona, przejdzcie do kolejnego ekranu.

EKRAN 6 - PORZADKUJEMY NASZE POMYSLY

Zeby wasze pomysty staty sie konkretnym planem dziatan trzeba je uporzadkowaé chronolog-
icznie (czyli w czasie). W tym celu przyklejcie na podtodze spory kawatek, ok. 3 metréw, tasmy
malarskiej. To bedzie wasza 0s czasu.

Wszystkie pomysty, ktore zapisaliscie w ,chmurze pomystow’, przeniescie teraz na o$ czasu.
Zapisujcie je na osobnych karteczkach samoprzylepnych i przyklejajcie na osi czasu, zaczynajac
od tych, ktére trzeba zrealizowa¢ na samym poczatku. Starajcie sie podzieli¢ je na duze i mate
kroki. Np. jezeli chcecie przeprowadzi¢ wywiady z mieszkancami (duzy krok), trzeba przygot-
owac pytania, dyktafon, albo notes, ustali¢ termin i przeprowadzi¢ badanie, a na koniec opra-
cowac wyniki (mniejsze kroki).,,Duze kroki” uktadajcie po jednej stronie osi czasu, ,mate kroki” -
obok nich po drugiej stronie.
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Na zakonczenie przyjrzyjcie sie efektom waszej pracy i zastandéwcie sie, czy uwzgledniliscie
wszystko, co trzeba zrobi¢. Czy kazdy ,duzy krok” jest opisany w postaci odpowiednich ,matych
krokow”.

EKRAN 7 - PLANOWANIA CIAG DALSZY

Wiecie juz, jakie zadania was czekajg i w jakiej kolejnosci bedziecie je wykonywac. Przed wami
nastepny etap planowania.

W zataczniku znajduje sie tabela, ktéra pomoze wam zaplanowac prace w projekcie z uwzglednie
niem wszystkich potrzebnych spraw. Mozecie jg wydrukowac¢ w formacie A3 albo sporzadzi¢
podobng we wtasnym zakresie.

Do tabeli przepiszcie z osi czasu po kolei wszystkie dziatania. Jezeli planujecie dziata¢ w mnie-
jszych grupkach, uwzglednijcie w harmonogramie czas na spotkania, na ktérych podzielicie sie
tym, co poszczegdlne grupki zrealizowaty. To bedzie tez czas na wspolnewycigganie wnioskow
i uczenie sie od siebie nawzajem.

Zastanodwecie sig, kto bedzie odpowiedzialny za ich realizacje. Tutaj przyda wam sie wiedza z pier-
wszego ¢wiczenia — o super mocach i checi uczenia sie nowych rzeczy. Wpiszcie imiona oséb
odpowiedzialnych za kolejne dziatania do odpowiednich rubryk.

Zatacznik - HARMONOGRAM PROJEKTU

EKRAN 7 - TERMINY

Teraz kolej na ustalenie termindw realizacji kolejnych krokéw. Zapewne znacie juz date prezen-
tacji efektow waszej pracy. Jezeli jeszcze nie, warto poprosi¢ osobe opiekujaca sie waszym pro-
jektem (nauczycielke lub nauczyciela) o uzgodnienie tego terminu.

Najwazniejsza zasada dotyczaca planowania terminéw w projekcie brzmi nastepujaco:
.Lekkomyslnie zaplanowany projekt zabierze trzy razy wiecej czasu niz sie zaktada.

Starannie zaplanowany projekt — dwa razy wiecej"

Oznacza to, ze planujac powinnismy uwzglednia¢ zawsze zapas czasu, nie planowac ,na styk”.
Jezeli zostanie wam troche wolnego czasu, zawsze mozecie go jakos przyjemnie spedzi¢, jezeli
czasu zabraknie, bedziecie mie¢ powazny ktopot.

Pamietajac o tej zasadzie, zaplanujcie teraz terminy realizacji kolejnych krokéw.

Niech kazdy z was zapisze swoje pomysty na wspdlnej duzej kartce albo na tablicy. Mozecie je tez
zapisywac na karteczkach samoprzylepnych. Moga by¢ sformutowane w formie pytan albo krét-
kich haset.
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EKRAN 8 - ZASOBY, CO TO TAKIEGO?

W rozmowach o projekcie czesto uzywa sie stowa ,zasoby’, ktére oznacza wszystko i wszystkich,
a wiec co i kto moze by¢ przydatne podczas realizacji projektu.

Zasoby, to przede wszystkim:

* Wy i wasza ciekawos¢, chec¢ do realizacji projektu ale rowniez wasze super moce umiejet-
nosci, wiedza, talenty, ktére wykorzystacie podczas pracy zespotowej.

a takze:

* Inne osoby - opiekunka lub opiekun waszego zespotu, nauczyciele, do ktérych mozecie sie

zwrdéci¢ z prosba o wsparcie i pomoc w przygotowaniu doswiadczen, inne osoby, ktoére
moga wam pomoéc np. pani bibliotekarka, pracownicy Urzedu Gminy lub nadle$nictwa,
rodzice, dziadkowie itp. W tym projekcie osoba, ktéra was wspiera jest rowniez mentorka lub
mentor.
Przestrzenie - pomieszczenie, w ktorym mozecie sie spotyka¢, pracownie szkolne, w ktérych
mozecie przeprowadzi¢ doswiadczenia, plenery w ktérych mozecie nakreci¢ film itp.
Materialy i narzedzia potrzebne do realizacji kolejnych krokéw — notesy, kartki, flamastry,
aparaty fotograficzne (i baterie do aparatéw), komputer, oprogramowanie, kable, dzieki
ktérym filmy i zdjecia robione telefonem komoérkowym mozna $ciagnaé na komputer, dykta-
fon, sprzet potrzebny do przeprowadzenia doswiadczen i eksperymentdéw, rekwizyty przy-
datne podczas prezentacji itp.

EKRAN 9 - Z JAKICH ZASOBOW BEDZIEMY KORZYSTAC?

Wasze role sg juz rozdane. Teraz czas zastanowi¢ sie nad tym, co bedzie wam potrzebne przy
realizacji kolejnych krokow w projekcie. Wpiszcie potrzebne zasoby do odpowiednich rubryk
w kolumnie CO NAM BEDZIE POTRZEBNE/KTO MOZE NAM POMOC. Najlepiej, jezeli kazda osoba
odpowiedzialna za realizacje zadania najpierw sama sie zastanowi nad tym, czego bedzie potr-
zebowac i skonsultuje to z innymi osobami (co dwie gtowy to nie jedna!).

Jezeli uznacie, ze brakuje wam jakichs zasobow, zastanéwcie sie, jak mozecie je zdoby¢
i zaplanujcie kto, kiedy i w jaki sposob je zorganizuje. W takiej sytuacji dobrze jest tez pomyslec
o ,planie B” - na wypadek, gdyby z powodu braku odpowiednich zasobow nie udato sie zreal-
izowac zaplanowanego dziatania.

Wszystkie wazne uwagi i spostrzezenia, ktére nie mieszczg sie dotychczas w tabeli, a sadzicie, ze
trzeba o nich pamieta¢, wpisujcie do kolumny UWAGI.
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EKRAN 10 - OSTATNI ETAP PLANOWANIA
Przyjrzyjcie sie teraz uwaznie waszemu planowi dziatah. Zastanéwcie sie.

1. Czy uwzgledniliscie wszystko, co jest potrzebne do realizacji projektu

2. Czy macie wrazenie, ze zdazycie w zaplanowanym czasie zrealizowac swoje zamierzenia.

3. Czy dacie rade, czy nie zaplanowaliscie zbyt wiele.

4. Czy czujecie, ze wasz projekt jest ciekawym wyzwaniem.

5.Czy macie przekonanie, ze wasz plan prowadzi was do realizacji celu, czyli zaspokojenia

waszej ciekawosci sformutowanej w temacie.

6. Czy warto co$ w tym planie zmienic.
Jezeli na piec pierwszych pytan odpowiedz brzmi TAK a na ostatnie - NIE, to znaczy ze wasz plan
jest juz gotowy. Jezeli jest inaczej, wprowadzcie ostatnie poprawki.
Stworzony przez was w tym module plan dziatania w projekcie powiescie w widocznym miejscu,
zebyscie mogli na biezaco sprawdzac, czy jest realizowany.

EKRAN 11 - WAZNE ROLE W PROJEKCIE

Wiecie juz, ze waznym elementem w pracy zespotu badawczego jest podziat rol. Przed chwila
dokonaliscie podziatu zadah. Podczas realizacji waszego projektu obok odpowiedzialnosci
poszczegolnych oséb za kolejne zadania, bardzo wazna bedzie wspotpraca, wymiana informaciji,
koordynacja dziatan.

W poprzednim module poznawaliscie role grupowe. Podczas realizacji pierwszego i drugiego
modutu na pewno zaczeliscie sie orientowac, jakie role grupowe petni kazdy z was. Warto teraz

wykorzystac te wiedze i ustali¢, kto bedzie petnit okreslone funkcje w zespole projektowym. Nie

wszystkie trzeba ustalac i spisywa¢, w wielu przypadkach bedziecie sie tymi rolami zamieniac,
natomiast na pewno bedg wam potrzebni:

KOORDYNATORKA LUB KOORDYNATOR

To ktos, kto jest lokomotywg zespotu. Widzi cel i dba o to, zeby zespdt zmierzat do jego real-
izacji. Spoglada czesto na plan i wie, w ktérym momencie realizacji zespét sie znajduje. Reaguje
w przypadku ktopotéw i proponuje wspdlne poszukiwanie rozwigzan. Osoba petniaca te role nie
jest samotna, wspiera ja opiekunka lub opiekun projekt oraz,straznik czasu i regut”.

STRAZNIK CZASU | REGUL

To kto$, kto pilnuje terminéw, przypomina w razie potrzeby osobom odpowiedzialnym za po-
szczegoblne zadania o tym, ze pora je zrealizowac. Pamieta tez o zasadach wspétpracy i odwotuje
sie do nich kiedy trzeba. Te role mozna rozdzielic.
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SEKRETARKA LUB SEKRETARZ

Waznym zadaniem sekretarki lub sekretarza jest tez gromadzenie listy Zrédet informacji.
Podczas realizacji projektu bedziecie zdobywa¢ informacje, korzystajac z wielu Zrédet: od
réoznych oséb, z ksigzek, artykutéw, Internetu. Wszystkie te zrédta powinniscie zgromadzi¢
w jednym miejscu i to jest zadanie sekretarki/sekretarza.

EKRAN 11 - PODSUMOWANIE

Za wami bardzo wazny etap realizacji projektu. Wiecie, jakie zadania was czekaja, w jakiej kole-
jnosci bedziecie je wykonywac i kto jest za co odpowiedzialny. Przed wami kolejny modut czyli
realizacja zaplanowanych dziatan.

UNIWERSYTET
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